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NEMZETI KOzSZOLGALATI EGYETEM

Allamtudomanyi és Nemzetkozi
Tanulmanyok Kar

TANTARGYI PROGRAM
A tantargy kédja: ALLTBO3
A tantargy megnevezése (magyarul): Kozigazgatasi eljaras I.
A tantargy megnevezése (angolul): Administrative procedure 1.

Kreditérték és képzési karakter:

4.1. 4 kredit
4.2. a tantargy elméleti vagy gyakorlati jellegének mértéke: 50% gyakorlat, 50%

elmélet
A szak(ok), szakiranyok/specializaciok megnevezése (ahol oktatjak):
kézigazgatas-szervezd BA

Az oktatasért felelés oktatasi szervezeti egység megnevezése:
Allamtudomanyi és Nemzetk6zi Tanulmanyok Kar, Lérincz Lajos Ko6zigazgatasi Jogi
Tanszék

A tantargyfelelés oktaté neve, beosztasa, tudomanyos fokozata: Dr. Pollak
Kitti, PhD., egyetemi docens

A tandrak szama és tipusa

8.1.06ssz 6raszam/félév:

nappali munkarend: 56 (28 EA + 28 GY)
levelez6 munkarend: 16 (8 EA + 8 GY)

8.2.heti 6raszam - nappali munkarend: 4 (2 EA + 2 GY)

8.3.Az ismeret atadasaban alkalmazando tovabbi sajatos médok, jellemzok: -

A tantargy szakmai tartalma (magyarul):

A tantdrgy elsajatitdsaval hallgatoink altaldnos szinten megismerik a kozigazgatasi
hatésagi eljaras egyes eljarasi cselekményeit, a vonatkozd jogi szabalyok
legfontosabb rendelkezéseit. A tantargy célja a kozigazgatasi alapismereteket mar
megszerzett hallgatok szamara az altalanos koézigazgatasi rendtartas szabalyainak
részletes feldolgozdsa. Ennek keretében a hallgatdk egy olyan jogterilettel
ismerkedhetnek meg, amelyek gyakorlati szabalyaival az allampolgarok jelent6s
része is talalkozik nap mint nap. Ebbdl kévetkezéen fontos elvaras, hogy a hallgaték
kell6képpen elmélylljenek a szdban forgo diszciplina szabalyaiban.

A tantargy szakmai tartalma (angolul) (Course description):

The students of this course will be able to understand comprehensively the legal
background of public administrative procedures. In the lessons, students examine
the most important provisions of administrative procedural law. The aim of the
course is to present the relevant rules of the Act CL of 2016 on the Code of General
Administrative Procedure to students who have already acquired the general
knowledge of the Hungarian public administration. In this context, students can learn
about a field of law which basicly rules all citizens everyday life. Consequently, this is
one of the reasons why it is as important that students sufficiently deepen their
knowledge in the lessons regarding the legal regulation of administrative procedures.
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Elérend6 kompetenciak (magyarul): )
Tudasa: Ismeri a magyar kézigazgatasi rendszert. Erti annak m(ikodését, szervezési
elveit.

Képességei: Képes a tanulmanyai soran szerzett tudasra tamaszkodva a
k6zigazgatasi ligyek hatékony szinvonalon térténd intézésére.

Attitlidje: Felismeri a kdzigazgatasi hivatasrenddel jard felelGsséget.

Autondmiaja és felelossége: FelelGsséget érez a kozhatalmi tevékenységgel jaro
munka kévetkezményei irdnt.

Elérendo kompetenciak (angolul) (Competences - English):

Knowledge: Is familiar with the Hungarian administrative system. He/she
understands its operation and its organizational principles.

Capabilities: Is capable of managing administrative matters efficiently, based on
the knowledge gained during his/her studies.

Attitude: His/Her personal attitude is characterized by recognizing the
responsibilities of the administrative profession.

Autonomy and responsibility: He/she has a sense of responsibility for the
consequences of acting in official power.

El6tanulmanyi kdvetelmények: Kozigazgatasi jog [ALLTB02]

A tantargy tananyaganak leirasa, tematika:

Nappali tagozat

Id6épont Az eldadas témaja El6ado Terem
2025.09.10. A hatdsagi tevékenység, a hatdsagi eljaras Dr. Pfeifer-
1. | 14:00-15:45 altalanos keretei és fogalma, a kézigazgatasi ] O-II. EA.
eljarasi jog és az Akr. rendszertani szerepe Toth Tamara
2025.09.17. A kozigazgatasi eljarasjo . .
2 14:00-15:45 hazai szagélygozésénajk tt')rJtéaete Hegyesi Zoltén | O-IL EA
2025.09.24. Az Akr. felépitése és . .
3. 14:00-15:45 a kozigazgatasi eI;'Jérés szakaszai dr. Ivan Daniel | O-IL EA
2025.10.01. , . Dr. Balogh-
4. | 14:00-15:45 Az Akr. alapelvei Békesi N6ra O-II. EA
2025.10.08. Az Akr. hatdlya, az eljarasi képesség és
5 | 14:00-15:45 a képviselet szabalyai Dr. Balogh- O-1I. EA
) Az altalanos és kiilonos eljarasi szabalyok Békesi Néra T
egymashoz vald viszonya
6 2025.10.15. Az altaldnos és kiilénés eljarasi szabalyok Dr. Balogh- O-I1. EA
| 14:00-15:45 egymashoz vald viszonya Békesi Nora :
, | 2925.10.22. Az alapvetd rendelkezések az Akr.-ben I.: Dr.Balogh- | . £a
| 14:00-15:45 a hataskor és az illetékesség szabalyai Békesi Néra )
2025.10.29. Az alapveté rendelkezések az Akr.-ben II.: Dr. Pfeifer-
8. | 14:00-15:45 nyelvhasznalat, kizaras, kapcsolattartas, , O-II. EA
megkeresés Téth Tamara
Zarthelyi dolgozat
2025.11.05. Az alapvet6 rendelkezések az Akr.-ben III.: az
14:00-15:45 adatkezelés, adatvédelem, iratbetekintés és a
9 kiskoru, a cselekv8képtelen és a Dr. Pfeifer- O-IL. EA
' cselekvbképességében részlegesen korlatozott Téth Tamara '
nagykoru, valamint
a fogyatékossaggal él6 személy eljarasi védelme,
valamint a tdmogatd jogintézménye




2025.11.12. A kérelemre induld hatdsagi eljarasok I.:
14:00-15:45 az automatikus dontéshozatali, a sommas és a . ,
10. teljes eljaras, a kérelem benyujtasa és a Hegyesi Zoltan | O-IL EA
hidnypétlas szabalyai
2025.11.19. A kérelemre indul6 hatdsagi eljarasok II.: az
11. | 14:00-15:45 eljarads megszintetése, felfliggesztése, dr. lvan Daniel | O-II. EA
szlinetelése és a kérelem visszautasitasa
2025.11.26. A kérelemre induld hatésagi eljarasok III:
12. | 14:00-15:45 A hatarid6 és annak szamitas, dr. Ilvan Daniel | O-II. EA
az igazolds, az értesités és az idézés
2025.12.03. A kérelemre induld hatésagi eljarasok IV.:
13. | 14:00-15:45 a szakhatdsag kozremikodése és a tényallas Hegyesi Zoltan | O-II. EA
tisztdzasadnak altalanos szabalyai
Gyakorlati csoportok Gyakorlati csoport Idopont Terem
kurzuskoédja oktatéja
. A minden hétfd 0-103
AK_AN2_KIG_G1 Dr. Balogh-Beékesi Noéra 08:00-09:45
. Sy . . minden kedd 0-105
AK_AN2_KIG_G2 Birone Malustyik Brigitta 14:00-15:45
. . - minden szerda 0-108
AK_AN2_KIG_G3 Dr. Ivan Daniel 08:00-09:45
. . . minden csttértok 0-103
AK_AN2_KIG_G4 Hegyesi Zoltan 08:00-09:45
. . . minden csttértok 0-103
AK_AN2_KIG_G5 Dr. Pfeifer-Téth Tamara 10:00-11:45
Levelez6 tagozat
Idépont Az el6adas témaja El6ado Terem
A hatésagi tevékenység, a hatdsagi eljaras
altalanos keretei és fogalma, )
a kozigazgatasi eljarasi jog és az Akr.
rendszertani szerepe,
?6rktcgllgfezgata5| eljarasjog hazai szabalyozasanak Dr. Pfeifer—
2025.09.05. | 40 ’felépftése és a kozigazgatdsi eljaras Toth 0-114-115
16:00-19:45 . : . ! . Tamara MULTI
szakaszai, az Akr. alapelvei, az Akr. hatalya, az
eljarasi képesség és a képviselet szabalyai, az
altaldnos és kilénos eljarasi szabalyok egymashoz
valé viszonya, )
az alapveté rendelkezések az Akr.-ben I.: a
hatdskor és az illetékesség szabdlyai.
Az alapvetd rendelkezések az  Akr.-ben:
(nyelvhasznalat, kizéras, kapcsolattartas,
megkeresés, adatkezelés, adatvédelem,
iratbetekintés és a kiskoru, a cselekvéképtelen és
a cselekvbképességében részlegesen korlatozott
nagykorl, valamint a fogyatékossaggal él6
személy eljarasi védelme, tamogatd
jogintézménye) Hegyesi
2025.09.20. | A kérelemre induld hatésagi eljarasok: az Zoltan 0-114-115
12:00-15:45 | automatikus dontéshozatali, a sommas és a teljes MULTI

eljards, a kérelem benyujtdsa és a hidnypétlas
szabalyai, az eljaras megsziintetése,
felflggesztése, szlnetelése és a kérelem
visszautasitasa. a hatarid6 és annak szamitasa, az
igazolas, az értesités és az idézés,

a szakhatésdg kozremikodése és a tényallas
tisztazasanak altalanos szabalyai




Gyakorlati csoportok Gyakorlati csoport Idopont Terem
kurzuskoédja oktatéja

2025. 11.22.
) 12:00-15:45
AK_AL2_KIG_G1 Dr. Hegyesi Zoltan 0-105
2025. 12.06.
12:00-15:45

2025. 10.18.
) 12.00-15:45 0-104
AK_AL2_KIG_G2 Dr. Ivan Daniel
2025. 11.08.
12.00-15:45

2025. 10.17. 0-103
16:00-19:45
AK_AL2_KIG_G3 Dr. Pfeifer-Toth Tamara
2025. 11.07. 0-104
12:00-15:45

13. A tantargy meghirdetésének gyakorisaga/a tantervben torténé félévi
elhelyezkedése:

3. félév

14. A tanérakon valé részvétel kovetelményei, az elfogadhaté hianyzasok
mértéke, a tavolmaradas potlasanak lehetdsége:

A foglalkozasokon a részvétel kotelez6: nappali tagozaton minimum 10 eléadason és 10
gyakorlaton, levelez6 tagozaton minimum 1 el6adason és 1 gyakorlati alkalmon.
Rovid/tartés tavolmaradas indokolt esetben (orvosi, szolgalati) pdtolhatd, amely poétlas
egyéni megbeszélés szerint torténik. A tavollétet a hidnyzast kovetd els6 foglalkozason
kell igazolni a gyakorlatvezeténél. A hallgaté koteles az el6adas anyagat beszerezni,
abbdl 6nalldan felkészulni.

15. Félévkozi feladatok, ismeretek ellen6rzésének rendje:

A félév soran minden hallgatd koteles a gyakorlatvezet6 altal részére egyénileg, illetve
csoportosan meghatarozott — a tantarggyal kapcsolatos — feladatok elvégzésére.

16. Az értékelés, az alairas és a kreditek megszerzésének pontos feltételei:
16.1. Az alairas megszerzésének feltételei:

Az aldirds megszerzésének feltétele a tandrakon vald részvétel (14. pont szerint) és
nappali tagozaton zarthelyi dolgozat eredményes megirdsa. A =zarthelyi dolgozat
megirdsanak idépontja: 2025. november 5. 14: 00 - 14:30, O-I1. EA.

A zarthelyi dolgozat értékelése: Otfokozatu értékelés — (a helyes valaszok aranya 0-60%
elégtelen; 61-70% elégséges; 71-80% kozepes; 81-90% jo; 91-100% jeles osztdlyzat).
Eredménytelen zarthelyi dolgozat kétszer javithatd, amelynek idépontja:

2025. november 19. 15: 30 - 16:00, O-I1. EA

2025, december 3. 15: 30 - 16:00, O-II. EA

16.2. Az értékelés:

A félév értékelése kollokvium. A szamonkérés mddja valamennyi tagozaton irasbeli
vizsga. A vizsga tartalmat az el6adason elhangzottak és az alabb felsorolt kotelezd és
ajanlott irodalmak anyagai képezik.

16.3. A kreditek megszerzésének feltételei:

A kreditek megszerzésének feltétele az aldirds megszerzése és legalabb elégséges
kollokvium (K).
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Irodalomjegyzék:

17.1. Kotelezo irodalom:

17.2.

LAPSANSZKY Andras - PATYI Andras - VARGA Zs. Andras: A magyar kézigazgatasi jog
altalanos tanai [bévitett kiadas], Universitas-Gy6r Nonprofit Kft., Gyor, 2024. -
tematikahoz kapcsolodo fejezetei

GYURITA E. Rita - HuLkO Gabor - JOzsA Fabidn - LAPSANSZKY Andrds - VARGA Zs.
Andras: A koézigazgatasi hatdsagi eljarasjog jogintézményei, Institutiones
administrationis, A magyar kozigazgatas és kozigazgatasi jog altalanos tanai, VI.
kotete, Dialdg Campus Kiadd, Budapest, 2019. 1-250.

az altalanos kodzigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény 1. § - 62. §
el6adasokon, konzultacidékon, gyakorlatokon elhangzottak

Ajanlott irodalom:

PATYI Andras — VARGA Zs. Andras: A kézigazgatasi eljarasjog alapjai és alapelvei,
Institutiones administrationis, A magyar kozigazgatds és kozigazgatasi jog
altalanos tanai, V. kotete, Dialdg Campus Kiado, Budapest, 2019.

Budapest, 2025. augusztus 31.

Dr. Pollak Kitti, PhD.
egyetemi docens, tantargyfelelbs



